
学历 学位 专业
工作年

限
同类岗位工

作经验
其他

1 信息采编员 三级 1 不限 本科及以上 学士及以上学位 不限
两年以

上
一年以上 ——

协助开展党务、政
务信息的采编工作

2 文明创建专员 三级 1 不限 本科及以上 学士及以上学位 不限
两年以

上
一年以上 ——

协助开展文明创建
有关工作

3 文秘 三级 1 不限 本科及以上 学士及以上学位 不限
两年以

上
一年以上 ——

协助开展公文流转
、档案管理及有关

文字材料工作

4

综
合
管
理
部

财政局 结算会计 二级 3 不限 专科及以上 不限 经济或管理类
一年以

上
有 25周岁以下

协助部门预算填
报；负责部门报销
结算审核，财务记
账；各部门固定资
产登记录入及核

实；协助开展政府
采购业务

5

综
合
管
理
部

司法审
计局

法制审核员 三级 2 不限 本科及以上 法学学士以上 法学 —— ——

取得法律职业
资格证书（A
证），文字能

力较强。

协助开展司法、法
制工作，需经常出
差或外出调研。

6

产
业
发
展
部

农业农
村办公

室
农村经济管理员 三级 1 不限 本科及以上 不限 经济管理类相关专业 2年以上 1年以上 30周岁以下

辅助进行农村经济
管理等相关工作

7

产
业
发
展
部

新兴制
造业管
理办公

室

政策研究员 二级 1 不限 专科及以上 不限
经济管理类、文秘类、公共
管理类、中文等相关专业

不限
从事公文写
作1年以上

——
辅助从事办公室综
合协调工作及日常

事务

工作内容概述

济南新旧动能转换先行区管委会
聘员公开招聘岗位汇总表

序
号

部
门

内设机
构

岗位
聘员等

级
招聘数

量
性别要

求

一般任职条件

党政办
公室

综

合

管

理

部



8

产
业
发
展
部

现代服
务业管
理办公

室

政策研究员 二级 1 不限 专科及以上 不限
经济管理类、文秘类、公共
管理类、中文等相关专业

不限
从事公文写
作1年以上

——
辅助从事办公室综
合协调工作及日常

事务

9

产
业
发
展
部

智慧城
区建设
及大数
据推进

室

统计技术员 二级 1 不限 专科及以上 不限
会计、统计、经济类相关专

业
1年以上 1年以上 ——

辅助进行统计工
作，驾龄1年以上

10

产
业
发
展
部

扶贫办 综合协调员 二级 1 不限 专科及以上 不限
法学、统计学、计算机、新
闻、文秘、公共管理等相关

专业
不限 不限 ——

辅助从事办公室综
合协调工作及日常

事务

11 商事登记受理员 二级 3 无 专科及以上 不限 不限 无 无 ——
从事商事登记受理

工作

12 商事登记审核员 三级 2 无 专科及以上 不限 不限 无 无 ——
从事商事登记审核

工作

13 发改立项受理员 二级 2 无 专科及以上 不限 不限 无 无 ——
从事发改立项受理

工作
14 档案管理员 一级 1 无 专科及以上 不限 不限 无 无 —— 从事档案管理工作
15 业务咨询员1 二级 1 男 专科及以上 不限 不限 无 无 —— 从事业务咨询工作
16 业务咨询员2 二级 1 女 专科及以上 不限 不限 无 无 —— 从事业务咨询工作
17 业务咨询员3 二级 1 无 专科及以上 不限 不限 无 无 —— 从事业务咨询工作

18 信息技术员 二级 2 无 专科及以上 不限 计算机类专业 无 无 ——
从事信息技术维护

工作
19 综合行政员 二级 2 无 专科及以上 不限 不限 无 无 —— 从事综合行政工作

20 国土规划专员 三级 1 不限 本科及以上 学士以上学位 城市规划、建筑学专业 不限 —— ——
辅助开展国土规划

方面的工作

21 国土管理专员 三级 1 不限 本科及以上 学士以上学位 土地资源管理及相关专业 不限 —— ——
辅助开展国土规划

方面的工作

22 工程造价专员 三级 1 不限 本科及以上 学士以上学位
建筑材料、工程造价及相关

专业
不限 —— ——

辅助开展工程造价
审核有关工作

23 项目管理专员 三级 1 不限 本科及以上 学士以上学位
工商管理、工程管理、项目

管理
不限 —— ——

辅助开展建设工程
项目的管理服务工

24
基础设施建设监

督专员
二级 1 不限 专科及以上 不限

土木工程、市政工程、工程
管理及相关专业

不限 —— ——
辅助开展基础设施
规划、建设、监管

有关工作

25
公共服务设施专

员
三级 1 不限 本科及以上 学士以上学位

土木工程、工程管理及相关
专业

不限 —— ——
辅助开展基础设施
和公共服务设施的

监督管理工作

产
业
发
展
部

行政审
批办公

室

建
设
管
理
部

国土规
划办公

室

工程管
理办公

室

基础设
施建设
办公室



26

综
合
执
法
部

城乡管
理办公

室
辅助执法人员 三级 2 不限

全日制本科及以
上

不限 不限 不限 2年以上 ——
辅助从事城管执法
等工作

27

综
合
执
法
部

应急管
理办公

室

安全生产及应急
管理监督员

三级 2 不限
全日制本科及以

上
不限 法律、安全工程及相关专业 5年以上 2年以上 ——

辅助从事安全生产
检查和应急救援管
理工作

28

综
合
执
法
部

市场监
管办公

室
食品药品监管员 二级 1 不限

全日制专科及以
上

不限 不限 不限 1年以上 ——
辅助从事食品、药
品监管工作

29

综
合
执
法
部

市场监
管办公

室
产品质量监督员 二级 1 不限

全日制本科及以
上

不限 理工类 不限 1年以上 ——
辅助从事产品质量
监督管理工作

30 政法协理员1 三级 1 不限 本科及以上 学士以上学位
中文、管理学、社会学、哲

学、心理学
不限 不限 30周岁以下

辅助从事文字、会
议、财务等日常行

政工作

31 政法协理员2 三级 1 不限 本科及以上 学士以上学位 法学 不限 不限 30周岁以下
辅助从事政法、综
治、维稳等工作

32

社
会
事
业
部

文教体
旅办

教育业务经办员 三级 1 不限 本科及以上 不限 不限 不限 不限 ——
辅助从事教育行政

相关工作

33

社
会
事
业
部

民政卫
健办公

室
民政业务经办员 三级 1 不限 本科及以上 学士以上学位 中文类 5年以上 5年以上 ——

辅助从事民政业务
档案整理、民政服
务对象管理等工作

。

34

社
会
事
业
部

社会保
障办公

室
人社业务经办员 三级 1 不限 本科及以上 学士以上学位 不限 2年以上 不限 30周岁以下

辅助处理社保、就
业等相关工作

社
会
事
业
部

政法办



35
投资促
进一部

招商引资专员 三级 1 不限 本科及以上 学士学位及以上
经济、金融、物联网工程、
新闻、播音与主持、中文、

管理类相关专业
2年以上

英语口语流
利，有招商
引资相关工
作经验者优

30周岁以下
辅助从事招商引资

等相关工作

36
投资促
进二部

招商引资专员1 三级 1 男 本科及以上 学士学位及以上
经济、金融、物联网工程、
新闻、播音与主持、中文、

管理类相关专业
2年以上

英语口语流
利，有招商
引资相关工
作经验者优

31周岁以下
辅助从事招商引资
、综合文字等相关

工作

37
投资促
进二部

招商引资专员2 三级 1 女 本科及以上 学士学位及以上
经济、金融、物联网工程、
新闻、播音与主持、中文、

管理类相关专业
2年以上

英语口语流
利，有招商
引资相关工
作经验者优

32周岁以下
辅助从事招商引资
、综合文字等相关

工作

38
投资促
进三部

招商引资专员 三级 2 不限 本科及以上 学士学位及以上
经济、金融、物联网工程、
新闻、播音与主持、中文、

管理类相关专业
2年以上

英语口语流
利，有招商
引资相关工
作经验者优

33周岁以下
辅助从事招商引资

等相关工作

投
资
促
进
部


